
◇ 空室状況を確認するには?
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択 条件を選択して、検索します。
この時、「ご利用日付」は必ず入力して下さい。

まずは「空室状況」チェック!

①

②

③

予約したい会場に
チェックを入れます。

オンライン予約できるのは、8F・11Fの会場（3ヶ月間）です。
それ以外は、お電話またはメールでお問合せ下さい。

【予約お問合せ先】06-4803-5585 / info@gco.co.jp



◇ 施設利用料・備品料金を確認するには？
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①

②

③

④

「ご利用目的」･「ご利用時間」
「会場レイアウト」を選択

←こちらにチェックして「次へ」を押すと
施設利用料（会場費）のみ算出します。

マイクをご利用の場合「拡声装置」が
必ず必要になります。

プロジェクターをお持込みされる場合は、
こちらに数量を入力して下さい。

⑤

「ご利用目的」により料金区分が異なります。
会議：会議・式典の場合
興行：興行・展示会・販売会、その他入場料を徴収する場合

【ご注意!!】お打合せ等により利用目的が変更することもございます。



◇ ケータリング等の料金を確認するには？
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←メニューをご覧頂けます。

コーヒーやお弁当の
数量を入力して下さい。

①

②

③

荷物預かりは有料（事前申請が必要）です。
事前の荷物発送（預かり）がある場合は
数量を入力して下さい。

④

ケータリングが不要・未定の方は「次へ」で次頁へ。

入力は不要です。



◇リクエスト予約をする
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①

見積りシミュレーションで予算感がわかれば

会場予約の「リクエスト」をします。

画面の上下どちらかの「リクエスト予約する」ボタン
をクリックしてください。

入力内容を確認したら「リクエスト予約」をクリックします。
【ご注意!!】

「リクエスト予約」では、まだ会場「予約」は出来ていません。
当社にてリクエスト頂いた内容を確認後、会場がご用意出来れば

「予約完了」通知メールが届きます。

①



◇マイページに登録する
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← すでに登録済みの方は
こちらからログイン

「新規登録」はこちらから①

③

② 必要事項を入力して「登録」します。



◇マイページ登録が完了したら
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通知メール「リクエスト予約 受け付けました」が届きます。

マイページが作成されました。



◇マイページで出来ること
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マイページでは、見積書をダウンロード出来ます。
見積書はマイページに保存され、いつでも閲覧可能です。
本予約のお手続きも次回の新規予約もマイページから
簡単お申込み。
ご利用履歴も残るので、すぐに内容が確認できます。

さらに「コンタクトボード」を使って
担当者と簡単にやり取りが出来るので、
メールが不要です。

更に！


